KIEGESZITES A SZERZODESES ALKALMAZOTTAK FELVETELET CELZO PALYAZATI
FELHIVASHOZ

(1) A 2. oldalon az 1. szakasz (1) bekezdése helyesen a kovetkezo:

(1) Ez a palyazati felhivas a kovetkezd profilokra és besorolasi csoportokra vonatkozik:

csoport

1 EPSO/CAST/P/1/2017 Pénziigy FG Il
2 EPSO/CAST/P/2/2017 Pénziigy FG IV
3 EPSO/CAST/P/3/2017 Projekt-/programmenedzsment FG 1Nl
4 EPSO/CAST/P/4/2017 Projekt-/programmenedzsment FG IV
5 EPSO/CAST/P/5/2017 Pénziigy FG I
6 EPSO/CAST/P/6/2017 Titkar/irodai alkalmazott FGII
7 EPSO/CAST/P/7/2017 Igazgatas/Human eréforrasok FG I
8 EPSO/CAST/P/8/2017 Igazgatas/Human eréforrasok FG 1Nl
9 EPSOQ/CAST/P/9/2017 Igazgatas/Human eréforrasok FG IV
10 EPSO/CAST/P/10/2017 Kommunikacid FG Il
11 EPSO/CAST/P/11/2017 Kommunikacid FG IV
12 EPSO/CAST/P/12/2017 Politikai tigyek és unids szakpolitikak FG 1Nl
13 EPSO/CAST/P/13/2017 Politikai tigyek és unids szakpolitikak FG IV
14 EPSO/CAST/P/14/2017 Jog FG Il
15 EPSO/CAST/P/15/2017 Jog FG IV
16 EPSO/CAST/P/16/2017 Informacids és kommunikacios technologia FG NI
17 EPSO/CAST/P/17/2017 Informacids és kommunikacids technoldgia FG IV
18 EPSO/CAST/P/18/2017 Fizikai és adminisztrativ kisegitd feladatokat ellatd FGI
alkalmazott
19 EPSO/CAST/P/19/2018 Gyermekgondoz6 személyzet FGII
20 EPSO/CAST/P/20/2018 Oktataspszicholdgus FG IV
21 EPSO/CAST/P/21/2019 Korrektor FG Il
22 EPSO/CAST/P/22/2019 Forditd FG IV
23 EPSO/CAST/P/23/2022 Epiiletkezelés - Logisztikai és miiszaki munkatars FGII
24 | EPSO/CAST/P/24/2022 Epiletkezelés - Epitési és épiiletkezelési szakember FG Il
25 | EPSO/CAST/P/25/2022 Epiletkezelés - Mémok / Epitész FG IV
26 EPSO/CAST/P/26/2023 Biztonsagi mliveletek, ideértve a regionalis FG IV
biztonsagot is
27 EPSO/CAST/P/27/2023 Biztonsagi mliveletek, ideértve a regionalis FG NI
biztonsagot is
28 EPSO/CAST/P/28/2023 Biztonsagi mliveletek FGII
29 EPSO/CAST/P/29/2023 Miszaki biztonsag FG IV
30 EPSO/CAST/P/30/2023 Muszaki biztonsag FG 1Nl
31 EPSO/CAST/P/31/2023 Miszaki biztonsag FG I
32 EPSO/CAST/P/32/2023 Informacid- és dokumentumbiztonsag FG IV
33 EPSO/CAST/P/33/2023 Informacié- és dokumentumbiztonsag FG NI
34 EPSO/CAST/P/34/2023 Informatikai biztonsag FG IV
35 EPSO/CAST/P/35/2023 Informatikai biztonsag FG Il




()

36 EPSO/CAST/P/36/2024 Irat- és archivumkezel FG IV

37 EPSQ/CAST/P/37/2024 Irat- és archivumkezel FG I

Az |. melléklet (,Szokasos feladatkorok”) a végén a kdvetkezd szakaszokkal egésziil ki:

,IRAT- ES ARCHIVUMKEZELO - FG IV

Segitségnyujtas és tanacsadas a vezetés szamara az irat- és archivumkezelési politika valamennyi
aspektusaval kapcsolatban.

Az irat- és archivumkezelésre vonatkoz6 szabalyok és eljarasok kidolgozasa és végrehajtasa, valamint
hozzajarulas a meglévé munkafolyamatok, az iratkezelési eszkdzok (megdrzési litemterv, iktatasi terv,
levéltar és egyéb irattari eszkdzok) és az informatikai rendszerek javitasahoz.

A belsd és kils6 informaciokérések kezelését kovetéen a dokumentumokhoz vald hozzaférés
biztositasa az alkalmazando rendelkezésekkel 6sszhangban.

A felhasznalok képzése az irat- és archivumkezeléssel kapcsolatos eljarasokra és maddszerekre
vonatkozdan.

Hozzajarulas a dokumentumok hitelességének és hosszu tavi megdrzésének biztositasahoz, kiilonésen
elektronikus kornyezetben.

Projektiranyitas az irat- és archivumkezelés teriiletén.

Részvétel a kozbeszerzésekben és a szerzddéskotésekben, valamint az irat- és archivumkezeléssel
kapcsolatos tevékenységek tervezésében és pénziigyi feliigyeletében.

IRAT- ES ARCHIVUMKEZELO - FG III

Segitségnyuijtas a dokumentumkezelési szabalyok végrehajtasahoz és a célzott informatikai rendszerek
hatékony hasznalatahoz.

Segitségnyujtas az irat- és archivumkezelés teriiletét érintd iranymutatasok kidolgozasahoz és a
meglévé munkafolyamatok javitasahoz.

Dokumentumok gy(ijtése, valogatasa, indexalasa, osztalyozasa és megdrzése, kontextualis torténeti
allomanyleirasok készitése, irat- és osztalyozasi hivatkozasok bevitele, aktak feldolgozasra torténd
elokészitése és elemzése.

Osztalyozasi terv, valamint archivum készitése és frissitése a dokumentumok hitelességének
biztositasa érdekében.

e Segitségnyujtas a felhasznaloknak, a kutatok tamogatasa, az archivalasi tevékenységek
feliigyelete, a titkos vagy bizalmas iratokba torténd betekintésre szolgald konzultacids helyiségek



és irattarak biztonsaganak és rendelkezésre bocsatasanak biztositasa, a felhasznaldk és a
személyzet képzése az adott szakmai teriileten.

e Koltségvetési igazgatas (tobbek kozott kapcsolattartas a beszallitokkal, kiadasi kotelezettségvallalasi
kérelmek eldkészitése), a palyazati dokumentumok el6készitése vagy ellendrzése és kozremikddés
egyéb kozbeszerzési eljarasokban.”



